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CPL Prodi ( Kode S, KU, KK, P)

S9 Menunjukkan sikap bertanggung jawab atas pekerjaan di bidang pendidikan bahasa dan sastra
Indonesia secara mandiri

PP3 menguasai konsep dan prinsip didaktik-pedagogis Bahasa dan Sastra Indonesia untuk
merencanakan pembelajaran berbasis IPTEKS

KU 2 mampu menunjukkan kinerja mandiri, bermutu, dan terukur dalam melaksanakan tugas
profesinya, berbasis teknologi informasi dan komunikasi

KU S mampu mengambil keputusan secara tepat dalam konteks penyelesaian masalah di bidang bahasa
dan sastra Indonesia serta pembelajarannya, berdasarkan hasil analisis informasi dan data dari
berbagai sumber

KU 10 Mampu mengembangkan media pembelajaran, mengelola bimbingan belajar, dan menyusun bahan
ajar di bidang pendidikan bahasa dan sastra Indonesia

KK 4 mampu merencanakan dan melakukan kajian terhadap implementasi pendidikan bahasa dan sastra

Indonesia melalui pendekatan secara terintegrasi

CP-MK (Kode M)




M1 menjelaskan pengertian komputer dan manfaatnya dalam berbagai bidang kehidupan
M2 memahami dan menguasai Microsoft Office Word, Microsoft Office Power Point, dan Microsoft Office
Excel dengan baik.
M3 membuat desain grafis sederhana dengan menggunakan corel draw
SUB-CPMK ( Kode L)
L1 menjelaskan konsep dasar dan hakikat aplikasi komputer
L2 menjelaskan tujuan dan dasar etika aplikom
L3 menjelaskan komponen-komponen aplikom
L5 menganalisis aplikasi komputer dalam pembelajaran
L6 menginstalasi ulang sebuah laptop
Deskripsi Singkat Mata | DESKRIPSI

Kuliah

Mata kuliah ini bertujuan untuk ada pemahaman mahasiswa tentang pengetahuan komputer secara umum dengan menggunakan
software yang familier sesuai dengan bidang studi Pendidikan Bahasa Indonesia, khususnya program pengolah data, word,
powerpoint, corel, serta pengetahuan dasar tentang internet

Materi Pembelajaran/ | Bahan Kajian
Pokok Bahasan

Sistem komputer dan jenis aplikasi komputer
Praktik microsoft office
Aplikasi dalam komputer pembelajaran

TopikBahasan

pengertian komputer dan manfaatnya
Microsoft office

Desain grafis sederhana

Software pengolahan data
Pengetahuan dasar internet
Instalasi laptop
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Media Pembelajaran

Sofware

Hardware :

OS: PPT, Elena

PC & LCD Projector

Assessment

Pengetahuan: Tes tulis (UTS, UAS) dan Penugasan (Tugas 1 dan 2), Psikomotorik: Kinerja (Tugas 2). Sikap:

Observasi harian




Estimasi

Pertemu Kemampuan Bentuk dan Pegg‘i‘al”_‘ma“ Walk Penilaian Refer
an Ke Akhir yang Indikator Materi Pokok Metode M lel jar aktu ensi
direncanakan Pembelajaran ahasiswa Bentuk & | Indikator | Bobot
Kriteria Penilaian (%)
(€)) @) 3 4 (&) (6 () () (€)) 10 | db
1 Mampu Menjelaskan Pengenalan Model: Menunjukkan 2x50 menit | Kriteria: Keaktifan
menjelaskan tentang komputer | komputer Direct kreatifitasnya Ketepatan dalam
pengertian Instruct dalam dan mengemuka
komputer dan ion menjelaskan penguasaan | kan
mengetahui Metode: curah | pengertian pendapat
sejarah pendapat, komputer Ben.tu1.< Displin
terciptanya diskusi, dan dengan bahasa penilaian: Nilai latihan
komputer. penugasan sehari-hari agar 1on tes Mampu
mudah (review buku | e namhami
dimengerti oleh dan . komputer dan
berbagai presentasi) sejarah
kalangan, munculnya
khususnya bagi komputer
orang yang
belum
mengetahui
tentang
komputer.
2 Mampu Menjelaskan Manfaat komputer | Model: Menyebutkan 2x50 menit | Kriteria: e Ketepatan
menjelaskan manfaat komputer discoveri manfaat ketepatan dan
manfaat komputer learning komputer pada dan kesesuaian
dalam berbagai Metode: berbagai bidang kesesuaian meriview
bidang inquiri, dalam kehidupan buku sesuai
diskusi, tanya | sehari-hari. tema
jawab,tes
3 Mampu Menjelaskan cara | Cara kerja Model: Menyebutkan 2x50 menit | Kriteria: Keaktifan




Pertemu Kemampuan Bentuk dan Pegg‘i‘al”_‘ma“ E‘;}“l‘(‘as‘ Penilaian Refer
an Ke Akhir yang Indikator Materi Pokok Metode M lel jar aktu ensi
direncanakan Pembelajaran ahasiswa Bentuk & Indikator | Bobot
Kriteria Penilaian (%)
(€)) (@) 3 4 (&) () () () &) 10 | db
menjelaskan kerja komputer komputer discoveri bagian-bagian ketepatan diskusi
proses suatu data learning penting dari dan Mengidentifik
diolah pada Metode: sebuah komputer kesesuaian | as i perangkat
komputer. inquiri, dan masing- yang ada pada
diskusi, masing komputer
tanya fungsinya.
jawab,tes
4-5 Mengetahui Membuat surat Microsoft Office Model: Direct | Mengetik “surat 2x50 menit | Krietria: Keaktifan
menu-menu pada menggunakan Word Instruction lamaran kerja” ketepatan Keterampila
Microsoft Office word Metode: curah | dengan dan n dalam
Word beserta pendapat, penempatan 10 kedalaman mengetik 10
fungsinya. diskusi, dan jari pada keyboard jari.
penugasan yang benar. Bentuk Tugas
penilaian:
non tes
(surat)
6-7 Mampu membuat | Membuat Microsoft Office Model: Membuat sebuah | 2x50 menit | Krietria: Keaktifan
presentasi presentasi Power Point kooperatif presentasi ketepatan diskusi
sederhana dengan | menggunakan ppt tipe sederhana dengan dan Tugas
menggunakan Number memasukkan kedalaman | Keterampilan
Microsoft Office Head gambar, suara dan dalam
Power Point Together video serta Bentuk membuat
(NHT) menggunakan penilaian: presentasi
Metode: curah | efek animasi yang non tes (Ppt) | gederhana
pendapat, menarik pada dengan
diskusi, Microsoft Office menggunakan
presentasi, dan | Power Point. Power Point
8 UTS




Pertemu Kemampuan Bentuk dan Pegg‘i‘al”_‘ma“ E‘;}“l‘(‘as‘ Penilaian Refer
an Ke Akhir yang Indikator Materi Pokok Metode M lel jar aktu ensi
direncanakan Pembelajaran ahasiswa Bentuk & Indikator | Bobot
Kriteria Penilaian (%)
(€)) @) 3 4 (&) (6 () () &) 10 | db
9-10 Mampu mengolah | Menolah data Microsoft Office Model: Mengolah suatu 2x50 menit | Krietria: Keaktifan
suatu data Excel kooperatif data ketepatan diskusi
menggunakan tipe menggunakan dan Tugas
fungsi/formula STAD fungsi SUM, kecermatan Keterampilan
pada Microsoft Metode: curah | AVERAGE, dalam
Office Excel pendapat, MAX, MIN dan
. . . mengolah
diskusi, fungsi logika (IF,
presentasi, dan | OR, NOT, AND, data
penugasan FALSE, TRUE). menggunakan
fungsi
Microsoft
Office Excel
11-13 Mampu membuat | Membuat sertifikat | Perangkat lunak Model: Membuat desain 2x50 menit | Krietria: Keaktifan
desain sederhana desain grafis corel | kooperatif tipe | sederhana yaitu ketepatan diskusi
menggunakan draw Number Head | membuat dan Tugas
perangkat lunak Together “sertifikat” sistematika | Keterampilan
desain grafis corel (NHT) menggunakan membuat
draw Metode: curah | perangkat lunak Bentuk desain
pendapat, desain grafis corel penilaian: sederhana
diskusi, draw non tes menggunakan
presentasi dan (makalah) perangkat
penugasan lunak desain
grafis corel
draw
14 Mampu Internet untuk Internet Model: Menginstal media | 2x50 menit | Krietria: Keaktifan
mempergunakan pembelajaran kooperatif pembelajaran ketepatan Keterampilan
internet untuk tipe melalui internet dan dalam
pembelajaran STAD bimbingan dosen kedalaman | mempergunak




Estimasi

Pertemu Kemampuan Bentuk dan Pegg‘i‘al”_‘ma“ Walk Penilaian Refer
an Ke Akhir yang Indikator Materi Pokok Metode ¢lajar aktu ensi
direncanakan Pembelajaran Mabhasiswa Bentuk & Indikator | Bobot
Kriteria Penilaian (%)
(€)) @) 3 4 (&) (6 () €] &) 10 | db
an internet
15 Mampu Menginstal ulang Instalasi laptop Model: Menginstal 2x50 menit | Krietria: Keaktifan
menginstalasi laptop kooperatif tipe ulang laptop ketepatan Keterampilan
ulang sebuah STAD masing- masing dan dalam
laptop Metode: curah dibawah kedalaman | menginstal
pendapat, bimbingan laptop
diskusi, dosen
presentasi, dan
penugasan
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